
                                                                      

                                                      



УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                                                   Руководитель МКУ «Управление образованием» 

                                                                                                                                   Алькеевского МР ____________________ С.Ш.Валеева                                            

План работы  

методиста по аттестации педагогических кадров  

МКУ «Управление образованием  

Алькеевского муниципального района РТ» 

на 2022-2023 учебный год 
 

1. Организационно-методическая деятельность  

 

№ Содержание Уровень  Сроки Ответственный  

1 Отслеживание графика аттестации педагогов 

образовательных учреждений Алькеевского муниципального 

района на 2020-2021 учебный год 

муниципальный
 

В  течение года Закирова Ф.Х.
 

 

2 Изучение нормативных документов по аттестации педагогических 

кадров 
муниципальный

 
В  течение года Закирова Ф.Х.

 
 

3 Формирование списков педагогических работников,  аттестуемых для 

установления квалификационных категорий (первой или высшей) и с 

целью подтверждения соответствия занимаемой должности в 2021 – 

2022 учебном году 

муниципальный
 

До  1 сентября Закирова Ф.Х.
 

 

4 Пополнение банка педагогической информации (нормативно-правовой, 

научно-методической, методической и др.) 
муниципальный

 
В  течение года Закирова Ф.Х.  

5 Своевременное информирование и ознакомление с положениями и 

документами, приказами, с региональной нормативной базой по 

применению порядка проведения аттестации педагогических 

работников, осуществляющих образовательную деятельность 

муниципальный
 

Октябрь -июнь 

поэтапно в течение 

года 

Закирова Ф.Х. , 

операторы ОО 

по повышению 

квалификации 

 

6 Индивидуальные и групповые консультации с педагогическими 

работниками и заместителями директоров по УР 

муниципальный
 

В  течение года Закирова Ф.Х.
 

 

7 Методические рекомендации при подготовке аттестационных 

материалов, оказание необходимой методической помощи 

муниципальный
 

В  течение года Закирова Ф.Х.
 

 

8 Оказание консультативной помощи аттестуемым педагогам по 

вопросам аттестации на первую ивысшую квалификационные 

категории 

муниципальный
 

В  течение года Закирова Ф.Х.
 

 



9 Оказание консультативной помощи аттестуемым педагогам и 

руководителям ОО по вопросам прохождения аттестации на 

соответствие занимаемой должности 

муниципальный
 

 В  течение года Закирова Ф.Х.
 

 

2.  Аттестация руководящих и педагогических кадров 

1 Предоставление в ОУ инструктивно-методических материалов по 

аттестации работников образования в 2021-2022 уч. году 
муниципальный Сентябрь Закирова Ф.Х.

 
 

2 Организация и обеспечение информационно- методического 

сопровождения реализации персонифицированной модели повышения 

квалификации работников образования в сфере дополнительного 

профессионального образования в Информационной системе 

«Электронное образование в Республике Татарстан» в штатном 

режиме 

ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ периоды: 

Поэтапное внедрение модуля «Повышение квалификации»: 

сентябрь - проведение анкетирования 

декабрь - подача заявлений на курсы повышения квалификации  

январь-декабрь - подключение в штатном режиме 

муниципальный
 

В течении года  Закирова Ф.Х. 

зам деректора по 

УР 

 

3 Создание банка данных экспертов  республиканский Октябрь  Закирова Ф.Х.
 

 

4 Индивидуальная работа с учителями, аттестуемыми на первую и 

высшую квалификационную категорию 
муниципальный По мере 

необходимости
 Закирова Ф.Х.

 
 

5 Оказание помощи педагогическим работникам, претендующим на 

первую и высшую квалификационную категорию, в написании 

заявления, в оформлении аттестационных документов в соответствии с 

установленными требованиями 

муниципальный Октябрь, январь Закирова Ф.Х.
 

 

6 Подготовка и загрузка аттестационных документов в систему 

«Электронное образование» 
муниципальный Октябрь – ноябрь, 

Февраль  -март 

Закирова Ф.Х.
 

 

7 Организационные семинары – совещания с ЗДУР и заведующими ДОУ, 

ответственными за организацию и проведение аттестации в 

образовательных учреждениях. 

 

муниципальный По мере 

необходимости
 Закирова Ф.Х.

 
 

8 Инструктивный семинар для членов экспертной комиссии 

«Нормативные документы по аттестации педагогических работников в 

2020 году» 

 

муниципальный Сентябрь  Закирова Ф.Х.
 

 



9 Организация и проведение  тестирования аттестующихся педагогических  

работников в системе «Электронное образование» 
республиканский По графику  Закирова Ф.Х.

 
 

10 Организация и проведение экспертизы результативности проф. 

деятельности претендентов на первую, высшую  кв. категории 
республиканский Ноябрь  Закирова Ф.Х., 

эксперты
 

 

11 Ознакомление аттестуемых под роспись с экспертным заключением и 

передача экспертных заключений об оценке уровня квалификации и  

Перечней аттестуемых педагогов ответственному работнику ОО 

муниципальный Ноябрь  Закирова Ф.Х. 
 

 

12 Представление аттестационных материалов претендентов на  кв. 

категории в  аттестационную комиссию МО и Н РТ в систему 

«Электронное образование» 

республиканский Декабрь  Закирова Ф.Х. 

зам деректора по 

УР
 

 

13 Организация консультационной работы по возникающим проблемам для 

руководителей ОО, заместителей директоров по учебной работе, 

педагогических работников 

• По вопросам педагогической аттестации 

• По вопросам повышений квалификации и профессиональной 

переподготовки 

муниципальный В  течение года Закирова Ф.Х.,  

зам деректора по 

УР
 

 

14 Изучение методических рекомендаций МО и Н РТ по организации 

процедуры аттестации, по реализации программ повышения 

квалификации и переподготовке аттестующихся руководящих 

работников по инновационным направлениям 

муниципальный В  течение года Закирова Ф.Х. 

зам деректора по 

УР
 

 

15 Информирование учителей об инновационных процессах в системе 

повышения квалификации 
муниципальный В  течение года Закирова Ф.Х. 

зам деректора по 

УР
 

 

16 Инициирование, трансляция и внедрение инноваций в процедуру и 

порядок аттестации педкадров. 
муниципальный В  течение года  Закирова Ф.Х. 

зам деректора по 

УР
 

 

17 Организация обучающих семинаров для операторов 

образовательных организаций всех типов (дошкольного, общего 

образования, дополнительного образования детей, среднего 

профессионального образования, подведомственных МКУ «Управление 

муниципальный
 

Сентябрь, январь  Закирова Ф.Х.., 

Ильенкова Л.А., 

Билалова Г.Ш.
 

 



образования МР РТ») 

18 Аттестация руководителей ОО Алькеевского МР муниципальный
 

Октябрь, декабрь Закирова Ф.Х..,.
 

 

3.  Вопросы для рассмотрения на совещаниях с руководителями ОУ 

1 Процедура аттестации педагогических и руководящих кадров в 2022-

2023 учебном году. 

муниципальный Сентябрь  

Январь 
Закирова Ф.Х.

 
 

2 Итоги аттестации работников образования в 2022году муниципальный Апрель  Закирова Ф.Х.
 

 

4. Совещания с заместителями директоров по учебной работе и заведующими  ДОУ 

1 Организация процедуры аттестации в 2022-2023 уч. году. муниципальный Сентябрь  Закирова Ф.Х.
 

 

2  О подготовке аттестационных материалов для представления в ГАК МО 

и Н РТ.  

муниципальный Октябрь 

Февраль  

Закирова Ф.Х.  

3 Итоги аттестации работников образования в 2022-2023  уч. году муниципальный Апрель  Закирова Ф.Х.
 

 

4 Аттестация педагогических работников – это повышение 

профессиональных качеств. 

Алгоритм проведения аттестации педагогических работников,  

с целью подтверждения соответствия занимаемой должности 

муниципальный Апрель  Закирова Ф.Х., зам 

деректора по УР, 

заведующие ДОУ 

 

5 «Подготовка и проведение аттестации. Педагогические 

компетенции современного учителя» 

муниципальный Январь Закирова Ф.Х., 

учителя, 

воспитатели 

 

 

 


